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AYUNTAMIENTO DE LA LEAL VILLA DE ALMADEN DE LA PLATA

PRESUPUESTO GENERAL 2024

BASES DE EJECUCION

A tenor de lo dispuesto en el articulo 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, y el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril, por el que se desarrolla el
Capitulo | del Titulo VI de dicha Ley, se establecen las siguientes Bases de Ejecucion del
Presupuesto General de esta Entidad para 2024.

TITULO I: Principios generales y ambito de eficacia.

BASE 1. - Principios generales.-

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto General de esta Corporacion se
efectuara de acuerdo con lo dispuesto en la normativa general aplicable a la actividad financiera
local y en las presentes Bases de Ejecucion.

BASE 22, - Ambito Objetivo de aplicacion.-

Lo establecido en las presentes Bases sera de aplicacion al Presupuesto General del
Ayuntamiento de Almadén de la Plata.

BASE 3°. - Ambito temporal de aplicacion, publicacién y eficacia.-

El Presupuesto General y las presentes Bases de ejecucion tienen vigencia durante el
ejercicio presupuestario, que coincide con el afio natural.

Cualquiera que sea la fecha de su aprobacion definitiva, expresa o tacita, su entrada en
vigor se vera demorada hasta la efectiva publicaciéon en el Boletin Oficial de la Corporacion, si
existiere, y resumido por capitulos, para cada uno de los presupuestos que lo integren en el
Boletin Oficial de la Provincia. No obstante, atendiendo a los principios de economia y eficacia,
para evitar demoras innecesarias en el proceso contable, la fiscalizacién y contabilizacion se
realizara sobre el presupuesto inicialmente aprobado una vez transcurrido el periodo de
exposicion publica siempre que durante el mismo no se hayan presentado reclamaciones ni
sugerencias sobre las que haya de pronunciarse el Pleno de la Entidad.

TITULO II: De los créditos y sus modificaciones.

BASE 42. - Presupuesto inicial.-

1. Las cantidades fijadas en el Estado de Gastos del Presupuesto se consignan con
caracter limitativo en relacion con el periodo de vigencia del Presupuesto, y se vinculan con
sujecion a la estructura presupuestaria y a los niveles de vinculacion juridica establecidos en las
Bases posteriores, sin que su inclusién en el Presupuesto genere ningun derecho. Quienes
contravengan esta disposicion seran directa y personalmente responsables del pago, sin



perjuicio de que tales obligaciones sean nulas respecto al Ayuntamiento, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 173 del Texto refundido de la Ley de Haciendas Locales.

2. Con cargo a créditos del Presupuesto corriente, Unicamente podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, servicios, obras y otras prestaciones o gastos en
general autorizados entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2024.

3. El Presupuesto General de esta Entidad queda integrado por los siguientes
Presupuestos:

Presupuesto del Ayuntamiento:

Estado de Gastos: 2.159.065,88 euros

Estado de Ingresos: 2.159.065,88 euros

El Presupuesto General aparece en consecuencia sin déficit inicial, de acuerdo con lo
previsto en la normativa legal vigente, en situacion de equilibrio presupuestario.

BASE 52. - Estructura Presupuestaria.-

1. Se aplicara al Presupuesto de esta Entidad la estructura de los Presupuestos de las
Entidades Locales establecida mediante la Orden 3565/2008 del Ministerio de Economia y
Hacienda, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales y Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

En este sentido:

El Estado de Gastos del Presupuesto viene determinado por las siguientes
clasificaciones: POR PROGRAMAS-POR CATEGORIAS ECONOMICAS,
estableciéndose las siguientes distinciones:

a. Através de la clasificacion por programas, se responde a la pregunta ¢para qué
se gasta?, es decir, ¢qué finalidades y objetivos se pretenden alcanzar con los
gastos del Presupuesto?

b. A través de la clasificacion econdémica, se responde a la pregunta ;qué se
gasta?, es decir, cual es la naturaleza econdémica del gasto (personal,
suministros, inversiones).

De conformidad con todo ello, se entendera por:

e Aplicacion Presupuestaria, la conjunciéon de las clasificaciones por
programas y econémica del gasto.

e Crédito Presupuestario, la cuantia del gasto asignado a una aplicacion
presupuestaria en cuestion.

2. El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de
ejecucioén del gasto se realizara como minimo, sobre la Aplicacién Presupuestaria.

3.- Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto de la Entidad se
clasifican, segun la estructura econémica aprobada por las 6rdenes mencionadas, por capitulos,
articulos, conceptos y subconceptos.



BASE 6°. - Niveles de vinculacion juridica de los créditos.-

1.-Las consignaciones de ingresos del Presupuesto representan el célculo aproximado
de los recursos municipales y pueden reconocerse sin limitacion alguna.

2. Los créditos de gastos autorizados en el Presupuesto tienen caracter limitativo y
vinculante, no pudiendo adquirirse compromisos por cuantia superior a los mismos, siendo nulos
de pleno derecho los actos que infrinjan esta norma sin perjuicio de las responsabilidades a que
haya lugar. El nivel de vinculacion juridica de los créditos del Presupuesto de Gastos que se
establece, de acuerdo con los articulos 27, 28 y 29 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril,
sera el siguiente:

a. Por lo que respecta a la clasificacion por programas, el Area de Gasto.

b. Por lo que respecta a la clasificacion econémica, el capitulo, con las siguientes
excepciones:

i. Los supuestos de proyectos de inversiones con Financiacion afectada,
las aplicaciones presupuestarias de gastos tendran caracter vinculante al
nivel de desagregacion con que figuren en el Estado de Gastos del
Presupuesto.

ii. El articulo, en los gastos de personal que se refieren a retribuciones del
personal funcionario, laboral fijo, retribuciones 6rganos de gobierno y
personal eventual.

c. En todo caso tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion de la
aplicacion presupuestaria, los créditos declarados ampliables, los créditos destinados a gastos
de personal que se refieren a incentivos al rendimiento, las aplicaciones presupuestarias
destinadas a gastos de agua, gas, electricidad, comunicaciones telefénicas, primas de seguros
y los afectados a nuevos o mayores ingresos finalistas.

d. En los casos en que, existiendo consignacion presupuestaria para uno o varios
conceptos o subconceptos dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar
gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo capitulo o articulo, cuyas cuentas no
figuren abiertas en la contabilidad de gastos publicos por no contar con dotacion presupuestaria,
no sera precisa previa operacion de transferencia de créditos, pero el primer documento que se
tramite con cargo a tales conceptos habra de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia
en lugar visible que indique “PRIMERA OPERACION IMPUTADA AL CONCEPTO”. En todo
caso, habra de respetarse la estructura econdémica vigente, aprobada por Orden Ministerial del 3
de diciembre de 2008.

BASE 72. - Modificacion de los Créditos Presupuestarios

1. Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

Cuando haya de realizarse algin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio
siguiente y no exista crédito o es insuficiente o no ampliable al consignado
presupuestariamente, al nivel de la vinculacion juridica correspondiente, se ordenara por
el Alcalde-Presidente la incoacién de los siguientes expedientes:

e De concesion de crédito extraordinario, si no existe crédito.
e De suplemento de crédito, si este es insuficiente y no ampliable.

Estos expedientes se financiaran:

e Con cargo al remanente liquido de Tesoreria.
e Con nuevos ingresos no previstos.



Con mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el Presupuesto.
Mediante anulaciones o bajas de los créditos de aplicaciones presupuestarias de
gastos no comprometidos, siempre que se estimen reducibles sin perturbacion
del servicio.

La tramitacion de dichos expedientes requerira lo siguiente:

Incoacion del expediente por el Presidente del Ayuntamiento.

Memoria justificativa suscrita por el Presidente donde se acredite los aspectos
regulados en el articulo 37.2 del Real Decreto 500/1990.

Informe de Intervencion.

Aprobacion inicial por el Pleno municipal.

Exposicién al publico del expediente por un plazo de 15 dias, previo anuncio en
el B.O.P.

Aprobacion definitiva por el Pleno del expediente en el supuesto de haberse
presentado reclamaciones, en caso contrario, el acuerdo aprobatorio inicial se
considera definitivo sin necesidad de nuevo acuerdo del 6rgano colegiado. No
obstante, atendiendo a los principios de economia y eficacia, para evitar demoras
innecesarias en el proceso contable, la fiscalizaciéon y contabilizacion se realizara
sobre la modificacion inicialmente aprobada una vez transcurrido el periodo de
exposicion publica siempre que durante el mismo no se hayan presentado
reclamaciones ni sugerencias sobres las que haya de pronunciarse el Pleno de la
Corporacion.

Publicacion de la modificacion, resumida por capitulos, en el B.O.P.

2. Transferencias de créditos.

Los créditos de las diferentes aplicaciones presupuestarias pueden ser

transferidos a otras, previa tramitacion de expediente y con arreglo a las siguientes

reglas:

Podran ser transferidos los créditos de cualquier aplicacion presupuestaria con
las limitaciones a que se refiere el articulo 179 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo.

El 6rgano competente para la aprobacion del expediente sera el Pleno en los
supuestos de transferencias de créditos entre aplicaciones presupuestarias
pertenecientes a distintas areas de gasto, salvo cuando las bajas y las altas
afecten a créditos de personal, o el Alcalde-Presidente, en este ultimo caso y
cuando las transferencias de créditos se refieran a aplicaciones presupuestarias
pertenecientes a la misma area de gasto.

Las transferencias de créditos que sean competencia de Pleno exigiran el
cumplimiento de los requisitos indicados anteriormente en la referencia a los
créditos extraordinarios y suplementos de créditos, mientras que cuando hayan
de ser autorizadas por el Alcalde-Presidente Unicamente requeriran informe
previo de la Intervencion, entrando en vigor una vez adoptada la resolucion
aprobatoria correspondiente.

Todos los expedientes de transferencias de créditos deberan llevar una memoria
justificativa de las necesidades que los motivan, justificandose, asimismo, la no
perturbacion de los respectivos servicios que ceden los créditos.

3.Generacion de créditos por ingresos.




Gasto.

Podran generar créditos automaticamente en los Estados de cuentas del Presupuesto,
los ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

e Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas
para financiar, juntamente con la Entidad Local, gastos que por su naturaleza
estan comprendidos en los fines u objetivos de la misma, hasta el limite de la
aportacion concedida.

e Prestaciones de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en
cuantia superior a los ingresos presupuestados.

¢ Enajenaciones de bienes.

e Reembolso de préstamos.

Correspondera a la Presidencia del Ayuntamiento la autorizacion de las generaciones de
créditos.

4 Incorporacion de remanentes.

Tienen la consideracion de remanentes de créditos, los saldos de los créditos definitivos
no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

El Alcalde/sa-Presidente/ta del Ayuntamiento, previo informe de la Intervencion,
autorizara la incorporacién de los remanentes definidos en el articulo 47 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abiril, con las limitaciones en el mismo establecidas.

A tal efecto se instruira el oportuno Expediente de Modificacion de Créditos por
incorporacién de remanentes que se aprobara simultaneamente a la aprobacion de la
liquidacion del Presupuesto.

Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion de
remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la liquidacion
del Presupuesto en los siguientes casos (Articulo 21.4 del Real Decreto 500/1990, de 20
de abril):

- Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos
afectados.

TITULO lll: Procedimiento de Gestion del Presupuesto de Gastos: Ordenaciéon del

BASE 82. - Operaciones de gestion del Presupuesto de gastos.

Dentro de la gestion del Presupuesto de gastos se distinguiran dos momentos

perfectamente definidos: la ordenacién del gasto y la ordenacién del pago.

1. Dentro de la ordenacién del gasto, la gestién del Presupuesto se atendra a las

siguientes fases, todas contabilizables:

a. FASE "A"- Autorizacidon del gasto, que supone el acto mediante el cual se
acuerda la realizacion de un gasto determinado por una cantidad cierta o
aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario,
sin que se derive compromiso alguno frente a terceros.

b. FASE "D"- Disposicion o compromiso del gasto, que supone el acto mediante el
cual se acuerda, tras el cumplimiento de los tramites establecidos, la realizacién



de gastos previamente autorizados, por un importe exactamente determinado,
quedando obligada la Corporacion, frente a un tercero, a su realizacion tanto en
su cuantia como en las condiciones de ejecucion.

c. FASE "O"- reconocimiento y liquidacion de la obligacion, que supone el acto
mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad,
como consecuencia de la realizacion de obras, prestacion de servicios, recepcion
de bienes, etc. que se contrataron con terceros, cuantificando subsiguientemente
dicha deuda mediante liquidacion.

2. Dentro de la ordenacion del pago, la gestion del Presupuesto se atendra a la siguiente
fase, contabilizable:

d. FASE "P" - Ordenacion del pago, que es el acto por el cual el ordenador de
pagos, sobre la base de una obligacion reconocida y liquidada, expide la
correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad.

BASE 9°. - Acumulacion de las fases del proceso de gestion del gasto.-

1. En un solo acto administrativo podran acumularse las fases de autorizacion y
disposicion o compromiso del gasto cuando se conozca ciertamente la cantidad que va a
suponer el servicio, obra o suministro a realizar. Igualmente podran acumularse en un solo acto
las fases de autorizacion-disposicion-reconocimiento o liquidaciéon cuando se refieran las mismas
a un gasto de caracter ordinario, asi como otros gastos no sujetos a proceso de contratacion en
los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata.

2. En todo caso, para que proceda la acumulacién de varias fases en un solo acto, sera
preciso que el érgano encargado de adoptar lo tenga competencia originaria, desconcentrada o
delegada para acordar todas y cada una de las fases que en las resoluciones se incluyan.

BASE 102 — Competencias.-

1. Corresponde al Pleno la autorizacion y disposiciéon o compromiso del gasto en todos
los supuestos previstos en la normativa legal y reglamentaria vigente, y en especial cuando las
contrataciones y concesiones de toda clase supere el diez por ciento de los recursos ordinarios
del Presupuesto y, en cualquier caso, los seis millones de euros, asi como los contratos y
concesiones plurianuales cuando su duracidn sea superior a cuatro afios y los plurianuales de
menor duracién cuando el importe acumulado de todas las anualidades supere el porcentaje
indicado, referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio y, en todo caso,
cuando sea superior a los seis millones de euros. Correspondera al Pleno el reconocimiento de
obligaciones correspondientes a hechos o actos producidos en ejercicios anteriores, si bien, en
los supuestos previstos en la Base 4.2 correspondera al Presidente de la Entidad el
reconocimiento de créditos de ejercicios anteriores.

En los supuestos en que la autorizacion, disposicion o compromiso, reconocimiento y
liquidacién de las obligaciones no se encuentren reservadas al Pleno, corresponderan al
Presidente de la Entidad.

2. La ordenacion del pago corresponde al Alcalde-Presidente , debiendo acomodarse al
plan de disposiciéon de fondos establecido por dicha Presidencia y teniendo en todo caso
prioridad, sobre la base de lo establecido en el articulo 65.2 del Reglamento Presupuestario, los
gastos de personal y las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores. A tal efecto:

a. Se expediran, de acuerdo con la normativa vigente, las 6rdenes de pago,
relaciones contables de 6rdenes de pago o propuestas de mandamientos de pago,



contra la Tesoreria para su materializacion, previo control por la Intervencion.

b. Previamente a la expedicion de las 6rdenes de pago habra de acreditarse
documentalmente, ante el 6rgano que haya de reconocer las obligaciones la
realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto. Para autorizar la
ordenacion se exigira la certificacion o factura original, garantizada por el sello o
firma del proveedor, y, figurando en dicho documento el "RECIBIDO Y
CONFORME" o "SERVICIO PRESTADO DE CONFORMIDAD".

c. Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencién de Fondos
a efectos de su fiscalizacion y contabilizacion, elaborandose relacion de todas
aquellas facturas que puedan ser elevadas a la aprobacion del 6rgano
competente.

d. Respecto a las certificaciones de obras, sera preciso adjuntar a las mismas
facturas, debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en
ambos documentos.

e. Respecto a los honorarios técnicos y profesionales se acompanara declaraciéon
jurada de no estar incurso en incompatibilidad.

f. El "recibi" lo exigira el Tesorero en el propio documento de ordenacion, excepto
en los supuestos en los que el pago deba verificarse mediante transferencia
bancaria, en cuyo caso se uniran al documento de ordenacion los justificantes de
fondos.

BASE 112. - Normas especiales de gestion de los gastos.-
1. No requieren aprobacion expresa los siguientes gastos:

a. Los de comisiones y gastos bancarios, intereses y amortizaciones de préstamos,
con el objeto de hacer mas breve y sencilla la tramitacion de todos los pagos.

b. Ajustes de periodificacion.

c. Asientos directos a la contabilidad derivados de la estimacion del saldo de
dudoso o imposible cobro y del traspaso a la cuenta 130 “Resultados Pendientes
de Aplicacién” de los Resultados de los ejercicios presupuestarios.

2. Los gastos que se financien total o parcialmente mediante subvenciones, aportaciones
de oftras instituciones (Convenios) u operaciones de crédito, nacen, con la aprobacion definitiva
del presupuesto, en situacion de no disponibles. Pasaran automaticamente a disponibles cuando
se cumpla la condicion o se formalice el compromiso de ingreso por las entidades que conceden
la subvencién o el crédito.

3. Los diferentes programas presupuestarios que se contienen en cada Area y en los que
se pretendan imputar gastos a conceptos que no tengan dotacion inicial se entendera que los
gastos estan centralizados en el Grupo de Programas 920 “Servicios de caracter General,
Administracion General”, en tanto éste los contengan.

4. Todo proyecto de inversion dotado presupuestariamente tendra un uUnico agente
financiador. En caso de que un proyecto de gastos este financiado con distintos tipos de ingreso,
se crearan tantas aplicaciones presupuestarias de gastos como tipos de ingreso tengan que
producirse, quedando vinculadas dichas aplicaciones por entender que las mismas conforman
un unico proyecto de inversion.

BASE 122. - Subvenciones.-
1. Es objeto de la presente Regla establecer la Ordenanza General comprensiva de las

bases generales reguladoras de la concesién de las subvenciones otorgadas por el
Ayuntamiento de Almadén de la Plata para la ejecucion de proyectos, realizacién de actividades,



la adopcion de comportamientos singulares o la concurrencia de situaciones que tengan por
objeto el fomento de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocion de una
finalidad publica.

2. Las subvenciones o ayudas a que se refiere la presente ordenanza tienen el caracter
de puras y simples con justificacion diferida, por lo que se podran realizar pagos anticipados, que
supondran entregas de fondos con caracter previo a la justificacion, como financiacion necesaria
para poder llevar a cabo las actuaciones inherentes a la subvencion. No se establece ningun
régimen de garantias, salvo que expresamente se prevea en las bases de las distintas
convocatorias.

3. La presente regla se aplicara a toda disposicion gratuita de fondos que se realice por
el Ayuntamiento de Almadén de la Plata con cargo al presupuesto general.

4. Quedan excluidas del ambito de aplicacion de la presente Ordenanza:

a. Los premios que se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario.

b. Las subvenciones a los grupos politicos de la Corporacion.

c. Las aportaciones dinerarias entre administraciones publicas, asi como entre la
administracion y los organismos y otros entes publicos dependientes de esta,
destinadas a financiar globalmente la actividad de cada ente en el ambito propio
de sus competencias, resultando de aplicacion lo dispuesto de manera especifica
en su normativa reguladora.

d. Las aportaciones dinerarias que, en concepto de cuotas, tanto ordinarias como
extraordinarias, realice esta Entidad Local a favor de las asociaciones, de ambito
estatal o autondmico, constituidas con otros Entes Locales para la proteccion y
promocion de sus intereses comunes.

e. Los beneficios fiscales.

5. EI Presupuesto establecera anualmente las consignaciones destinadas a ayudas o
subvenciones. La concesion de subvenciones y ayudas a que se refiere la presente Ordenanza
quedaran condicionadas a la existencia de crédito adecuado y suficiente, con caracter previo a la
convocatoria.

6. Las subvenciones no condicionadas que aparezcan en el Estado de Gastos con una
asignacion individualizada en forma nominativa generaran automaticamente el documento
contable ADO.

7. Cuando las subvenciones o ayudas persigan una finalidad sin prever el preceptor
especifico se actuara conforme a los principios de publicidad, libre concurrencia y objetividad
establecidos en la normativa vigente y de aplicacion.

Los perceptores de subvenciones con cargo al presente Presupuesto deberan acreditar
el encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales con la Entidad mediante Declaracién

jurada del responsable conforme al siguiente o similar tenor: “Don con D.N.I.
, en nombre propio o en representacion de la entidad
con C.I.F. DECLARO BAJO RESPONSABILIDAD que la Entidad en cuya

representacion actuo, al dla de la fecha, me consta, no esta incursa en ninguna de las
circunstancias que imposibilitan la obtencién de la condicion de beneficiario de subvenciones
segun el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y en
concreto me consta, que se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
frente a la Seguridad Social. En caso de que el ingreso halla de efectuarse en mi cuenta
corriente personal DECLARO BAJO RESPONSABILIDAD que yo también cumplo los requisitos
antes expresados. Asi mismo AUTORIZO al Ayuntamiento de Aimadén de la Plata a recabar los
certificados relativos a nuestra situacion tributaria. En Almadén de la Plata , a (Fechay
firma)”

9. Los beneficiarios de las subvenciones o ayudas estaran obligados a presentar ante el
Organo correspondiente, en el plazo de tres meses desde la recepcion de los fondos, o bien,
una vez finalizada la actividad subvencionada, si el plazo de ejecucion de la misma fuera mayor,



teniendo en cuenta que dicho plazo no podra exceder del ejercicio econédmico en que se
concedieron, en virtud del principio de anualidad de los gastos presupuestarios, como minimo la
siguiente documentacion:

f. Cuando el destino de la subvencion sea la realizacion de obra o instalacion, sera
preciso que un técnico de los Servicios Locales se persone en el lugar y extienda
acta del estado en que se halla la obra ejecutada.

g. Cuando se trate de Subvenciones para funcionamiento ordinario de las
Asociaciones y Organismos y, en general, gastos de funcionamiento o de
Subvenciones para programas de actividades de Entidades y Organismos que
complementen los servicios prestados por el Ayuntamiento dentro de su
competencia, se requerira la aportaciéon de documentos originales acreditativos
del pago realizado o, en defecto de lo anterior, certificacion, en modelo oficial del
beneficiario o representante de la Entidad si se trata de una persona juridica.

h. Memoria en la que se describa la actividad realizada explicando los objetivos
logrados.

BASE 132. - Pagos a justificar.-

1. Las ordenes de pago cuyos documentos justificativos no se puedan acompafiar en el
momento de su expedicion, tendran caracter de "a justificar" y se aplicaran a los
correspondientes créditos presupuestarios, deberan tramitarse de conformidad con el Titulo Il
de las presentes bases y, previa solicitud, en el modelo normalizado del que se especificara la
persona que lo solicita, la naturaleza del gasto, la causa justificada que motiva la necesidad de
su expedicion y el importe.

2. Seran aplicables los pagos "a justificar" a los conceptos presupuestarios incluidos en
los siguientes Capitulos:
- Capitulo I, entero.
- Capitulo IV, unicamente los pagos relativos a Becas, premios y ayudas
econdmicas.
- Capitulo VI.

3. Las cuentas acreditativas de la inversion de fondos a "a justificar" se rendiran por los
perceptores ante la Intervencién de Fondos, en documento previamente entregado por ésta a
aquellos segun modelo normalizado, pudiendo exigir éstos el recibi de la Intervencion.

4. Los documentos justificantes deberan ser originales, y en ellos deberan constar los
datos contenidos en el articulo 6 del reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion, aprobado por Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre.

5. La obligacion de expedir factura podra ser cumplida mediante la expedicion de tique y
copia de éste en las operaciones contempladas en el articulo 4 del citado Real Decreto, cuando
su importe no exceda de 3.000 euros (IVA incluido).

6. En todo caso debera constar en la propia factura o documento que la sustituya, el
recibi del proveedor, asi como el conforme del Vocal o Habilitado correspondiente.

7. Cuando la orden de pago "a justificar" se expida para satisfacer atenciones globales y
no concretos, junto con la cuenta justificativa, el perceptor debera acompafiar una memoria
explicativa de los pagos efectuados.

8. El plazo para efectuar la justificacion sera el que sefiale el acuerdo autorizando el
gasto, sin que pueda exceder de tres meses.

9. Las 6rdenes de pago a justificar no podran exceder de 3.005,06 euros.



10. De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

11. En el caso que la cantidad invertida sea inferior a la percibida, debera reintegrarse la
diferencia. En este caso, la correspondiente carta de pago servira de documento justificante.

12. Cuando un mismo perceptor tenga pendiente de justificar cantidades con un retraso
superior a tres meses, la Intervencién se negara a informar favorablemente el pago "a justificar".

13. La contabilizacion de dichos pagos se realizara conforme la regla 33 de la
Instruccion de Contabilidad.

BASE 142. - Anticipos de caja fija.-

1. Para las atenciones de caracter periddico o repetitivo, los fondos librados "a justificar"
podran tener el caracter de anticipos de caja fija. Estos anticipos tendran el caracter de
provisiones de fondos.

2. El indicado anticipo se librara por la cuantia, conceptos, y a favor del encargado, Jefe
de Servicio o miembro de la Corporacién que ordene el Alcalde- Presidente para atender los
gastos que se relacionan a continuacion:

Reparacion y conservacion (material y pequefas reparaciones).
Material ordinario no inventariable (de oficina, sellos de correos y otros)
Atenciones protocolarias y representativas.

Dietas, gastos de locomocion y otras indemnizaciones.

Atenciones benéficas y asistenciales.

Suministros.

Ayudas economicas.
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3. La reposicion de fondos, previa la justificacion de la inversion de los mismos que se
sefala en el niumero siguiente, se realizara con una periodicidad no inferior a tres meses por los
importes a que asciendan las cantidades debidamente justificadas.

4. La justificacion de la inversion realizada se efectuara en la forma prevista en la base
anterior “Pagos a Justificar”, durante el ejercicio presupuestario en que se constituyo el anticipo.

5. En el caso que llegada esta fecha no se haya invertido totalmente los fondos se
reintegrara la cantidad sobrante y se anularan las retenciones practicadas. Teniendo en cuenta
las cantidades justificadas en las cuentas, se expediran las 6rdenes de pago e ingreso que
procedan, con imputacion a las aplicaciones presupuestarias a que corresponden los gastos
realizados.

6. El Presidente de Ayuntamiento o el Tesorero o el Interventor, podran comprobar en
cualquier momento la situacion de los fondos y su aplicacion.

7. En cuanto a la contabilizacién, se observaran la regla 36 de la Instruccion de
Contabilidad:

h. La provision de fondos no se aplicara en la contabilidad presupuestaria, tiene
naturaleza de operacidén extrapresupuestaria, y originara un cargo en la cuenta
558 con abono a la cuenta 571 de Bancos. Simultaneamente, en las aplicaciones
presupuestarias en las cuales habran de ser aplicados los gastos, se procedera a
efectuar una retencion de crédito por el importe de la provision que corresponda
a los mismos.

i. En el momento de la cancelacion parcial, previa a las sucesivas reposiciones de
fondos, se abonara la cuenta 558, con cargo a cuentas del subgrupo 57.

j.  Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las 6rdenes de



pago de reposiciéon de fondos con aplicacién a los conceptos presupuestarios
que correspondan las cantidades justificadas.

8. En la expedicién de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito
efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando, por lo avanzado del
ejercicio u otras razones, no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos
justificados se aplicaran a las respectivas aplicaciones presupuestarias con cargo a las
retenciones de crédito.

9. La cuantia maxima de cada gasto satisfecho con cargo a estos fondos no sera
superior a 3.005,06 euros.

10. Los fondos de Anticipo de Caja Fija se entregaran al Habilitado autorizado mediante
talon nominativo o en metalico. Los Anticipos destinados a gastos de teléfono u otros suministros
se ingresaran en entidad financiera, en cuenta restringida de pagos que abrira la Tesoreria Local,
a nombre de “ Almadén de la Plata, suministros de teléfono y varios”.

BASE 152. - Responsabilidades.-

1. El perceptor de un mandamiento de pago "a justificar", de un anticipo de caja fija, se
constituye personalmente responsable de aplicar los fondos recibidos a la necesidad sefialada,
precisamente dentro del limite establecido.

2. La Intervencién censurara las cuentas justificativas de la inversion. En el caso de que
en el informe se hagan constar defectos o anomalias, los cuentadantes realizaran las
alegaciones que estimen oportunas y, en su caso, los subsanaran en el plazo determinado al
efecto.

3. Las cuentas justificativas seran aprobadas por la Presidencia. En el caso de que la
subsanacién a que se refiere el nimero anterior no se hubiera producido, a juicio de la
Intervencion, ésta dara cuenta inmediatamente a la Alcaldia-Presidencia, de conformidad con el
articulo215 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, quien, en su caso, exigira las
responsabilidades que correspondan y ordenara el reintegro por el perceptor de las cantidades
indebidamente pagadas.

TITULO IV: Gastos de Personal.

BASE 162. — Retribuciones del personal del Ayuntamiento

1. Las retribuciones del personal al servicio de la Entidad Local seran las que se
determina en la plantilla presupuestaria.

2. Las indemnizaciones por razén del servicio que se devenguen durante el 2023, se
regiran por el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, modificado por Real Decreto 1616/2007
de 7 de diciembre y demas normativa complementaria y de actualizacion vigentes. A tal efecto,
las indemnizaciones que se produzcan a favor de los cargos de naturaleza electiva seran las
establecidas para el Grupo 1° de los previstos en la mencionada norma.

3. La asignacion de complementos de productividad, gratificaciones y el reconocimiento
de horas extraordinarias deberan ser propuestas por la Delegaciéon y fiscalizadas por la
Secretaria-Intervencion.

BASE 172.- Indemnizaciones por razon de servicio.

1. Sin perjuicio de las modificaciones que con caracter general puedan ser dictadas, la



percepciéon de indemnizaciones por razon del servicio se ajustara a lo establecido en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre Indemnizaciones por Razén del Servicio.

2. Los miembros de la Corporacién que no desempefien sus funciones en régimen de
dedicacidon exclusiva o dedicacién parcial, tendran derecho a percibir las siguientes
asignaciones:

ALCALDE-PRESIDENTE:

e 0,00 euros en concepto de indemnizacion por su concurrencia efectiva a las sesiones
que se celebren por todos los 6érganos colegiados de este Ayuntamiento.

PRESIDENTE DE COMISION INFORMATIVA:

e 0,00 euros en concepto de indemnizacion por su concurrencia efectiva a las sesiones
que celebre la Comision Informativa que preside.

CONCEJALES:

¢ 0,00 euros en concepto de indemnizacion por su concurrencia efectiva a las sesiones
de los 6rganos colegiados municipales de los que formen parte y no presidan.

Los Concejales de la Corporaciéon que formen parte como Vocales de Tribunales que se
constituyen para la Seleccion de personal funcionario y laboral de este Ayuntamiento, tendran
derecho a percibir las asignaciones establecidas en la normativa vigente por la asistencia a
dichos Tribunales.

Los gastos generados a los miembros de la Corporacién con motivo de desplazamientos
por el desempefio de su cargo, asi como los del personal funcionario, laboral y/o eventual se
justificaran mediante presentacion de facturas y otros documentos acreditativos del gasto.

No obstante, los miembros de la Corporacién podran optar en el caso de gastos por
desplazamiento al cobro del kilometraje que corresponda por la utilizacion de vehiculo particular
por los gastos que genera el desplazamiento, cuantificada de la siguiente forma:

— Kilometraje: 0,26 euros.
— Utilizacién vehiculo propio: 12,00 euros

BASE 182.- Documentos suficientes para el reconocimiento

1. La justificacion de las retribuciones del personal eventual, funcionario y laboral se
realizara a través de las nédminas mensuales.

2. Se precisara certificacion acreditativa de la prestacion de los servicios que originan
remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios especiales o extraordinarios.

3. Las indemnizaciones por razén del servicio, salvo los gastos por alojamiento, no
precisaran de justificacion alguna.

BASE 192.- Criterios de distribucion del Complemento de Productividad

1. Se establece en el Presupuesto un crédito en concepto de productividad destinado a
retribuir el especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés o iniciativa con la que el

trabajador desempeia su trabajo.

2. Se determinan los siguientes criterios para la asignacion individual del crédito global
previsto:



Ambito de aplicacién: personal funcionario y laboral del Ayuntamiento.
Ambito temporal: La distribucién del complemento de productividad se realizara
de forma mensual, valorandose en funcion del trabajo en dicho periodo.
Criterios de valoracion:

i. Puntualidad en el trabajo.

ii. Iniciativas para la mejora del servicio.

iii. Adecuacion a las instrucciones dadas en cada momento por los

superiores jerarquicos.

iv. Trato con compafieros y ciudadanos.

v. Cumplimiento de objetivos.
Clausula cierre: En ningun caso las cuantias asignadas por complemento de
productividad durante un periodo de tiempo originaran ningun derecho individual
respecto a las valoraciones o apreciaciones de periodos sucesivos.

TITULO V: Procedimiento de Gestion del Presupuesto de Ingresos.

BASE 202.- Reconocimiento de derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto se conozca la existencia de una
liquidacion a favor de la Entidad.

2. Fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procedera a su aprobacion v,
simultaneamente, a su asiento contable, de conformidad con la siguientes reglas:

a.

b.

En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara en
el momento de aprobacion del padrén.

En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y
se haya ingresado su importe.

En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras
Administraciones, entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se contabilizard el compromiso en el momento del
acuerdo formal.

En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizara el reconocimiento de derechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.

En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se
originara en el momento del devengo.

BASE 212.- Contabilizacion de los cobros.

1. Los ingresos procedentes de la Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacion, integrandose, desde
el momento en que se producen, en la Caja Unica.

2. Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente mandamiento,
aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el momento de producirse el ingreso.

3. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas, la Tesoreria debe
ponerlo en conocimiento de la Secretaria Intervencion a efectos de su formalizacion contable.

BASE 222.- Operaciones de Crédito.

1. La concertacion o modificacién de toda clase de operaciones de crédito con entidades
financieras de cualquier naturaleza se encuadran dentro de los contratos excluidos de la Ley de
Contratos del Sector Publico.



2. Lo establecido en el apartado anterior es valido para las Operaciones de Tesoreria
que, hasta el limite del 30% de los recursos liquidados por operaciones corrientes, concierte esta
Entidad Local para atender sus necesidades transitorias de liquidez, pudiendo contraerse
directamente, sin sometimiento, en cuanto a su preparacion y adjudicacion, a las normas de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

TITULO VI: La Tesoreria

BASE 232.- La Tesoreria

1. Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros el Ente Local,
tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.
3. La gestion de los fondos liquidados se llevara a cabo con el criterio de obtencion de la

maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento de
las obligaciones a sus vencimientos temporales.

TITULO VII: Control y fiscalizacién

BASE 242.- Control interno.

1. Se ejerceran directamente por la Secretaria Intervencion las funciones de control
interno, en su triple acepcidon de funcién interventora, funcion de control financiero y funcién de
control de eficacia.

2. No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacion y Disposicion de
Gastos que correspondan a suministros menores o gastos de caracter peridédico y demas de
tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al acto o contrato inicial.

3. Se establece la modalidad de fiscalizacion previa limitada que se limitara a comprobar
los siguientes extremos:

a. La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto y obligacidén que se proponga contraer. En los casos en que
se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobara, ademas, si cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

b. Que las obligaciones o gastos se generen por el érgano competente.

4. El 6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que se
consideren convenientes, sin que las mismas tengan efectos suspensivos en la tramitacion de
los expedientes.

5. La fiscalizacion de los ingresos se constituye por la toma de razén en contabilidad
complementada por técnicas de muestreo a posteriori.

TITULO VIII: Otras disposiciones

BASE 25°.- Remanente de Tesoreria

Constituira en su caso, fuente de financiacion de modificaciones presupuestarias en el
ejercicio siguiente a su proposicion. Para su calculo se tendran en cuenta la suma de fondos
liquidos y derechos pendientes de cobro, con deduccion de las obligaciones pendientes de pago
y de los derechos de dificil o imposible cobro se estara a las instrucciones dadas por la Camara



de Cuentas de Andalucia.
BASE 26°.- Efectos inutiles

Los efectos declarados inutiles o residuos podran ser enajenados directamente sin
sujecion a subasta, cuando asi lo acuerde la Presidencia y su importe calculado no exceda de
601,01 euros.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto por la vigente
legislacion local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas del

Estado que sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe de
Secretaria-Intervencion.

SEGUNDA.- El Presidente de la Corporacién es el 6rgano competente para la
interpretacion de las presentes Bases, previo informe de la Secretaria-Intervencion, segun sus
respectivas competencias.

Almadén de la Plata, a fecha firma eléctronica

El Alcalde,

Fdo: José Carlos Raigada Barrero.
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